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KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
PALOMENES SENIUNLJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
Palomenés seniinija yra Kaisiadoriy rajono savivaldybés administracijos strukturinis t‘eritorinis
radalinvs — jos filialas (toliau - Senifinija), veikiantis tam tikroje Kaiiadoriy rajono savivaldybes

roliau - Savivaldybé) teritorijos dalyje. Senifinijos aptarnaujamos teritorijos nibas nustato
haisizdoriu rajono savivaldybeés taryba (toliau — Taryba).

Seniiinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu kodeksu.
Vietos savivaldos istatymu. Kitais istatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos
sprendimais. Mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés
akiais bei §ials nuostatais.

3. Seniiinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausanéius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivaldg bei jgyvendinti pavestas vie$ojo
administravimo funkcijas,

4. Seniiinijos veiklos nuostatus ir senitinijos darbuotojy pareigybiu sara$a tvirtina Savivaldybes
administracijos direktorius. .

5. Senmiunijos veikla finansuojama 1§ Savivaldybés biudZeto, savivaldybes tarybos sprendimu
skirtami asignavimai. Senilinija turi savo saskaitg banke.

4. |3 Seniunijos aptarnauvjamos teritorijos gvvenamuyjy vietovig yra sudaromos seniGnaitijos ir
renkami senitinaiciai. Gyvenamujy vietoviy ar ju daliy suskirstyma (sugrupavima) | senitnaitijas
ssemilmaitiju sudarymo  projekta) tvirtina Savivaldybés meras Savivaldybés administracijos
dirckroriaus teikimu. Senilinaitijuy semitinaitiy sueigos nuostatus tvirtina Savivaldybés taryba.

7. Seniinas yra Seniinijos vadovas. seniimjai skirty asignavimy valdytojas. Senilinas yra karjeros
valsiybés tarnautojas. Seniling i pareigas skina ir i§ jy atleidzia Savivaldybés administracijos
direktorius vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tamybos jstatymu nustatyta tvarka,
Senilnas tiesiogial pavaldus ir aiskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Senifinas turi antspauda su uzrasu _Kaisiadoriy rajono savivaldybés administracijos Palomenes
semiinas” su valstybés herbu ir  antspaudg su uZrasu _KaiSiadoriy rajono savivaldybés
admimistracijos Palomenés seniunija™ su seniiimijos herbu ir iuos herbinius antspaudus naudoja
teisés akty nustatvta tvarka.

9 Seminijos kodas — 188684773, Senidnijos adresas Mediny g. 6, Palomenés k., Kaisiadoriy r,
sdy

) 1. SKYRIUS
SENITUNLIOS, SENIUNO UZDAVINIATL IR FUNKCLIOS

10 Senitnijos veikla reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinu
Palomenes seniiinjos veiklos nuostatai. Senitinijos veikla organizuojama pagal SeniGnijos metinj
veiklos plana



. nevirsvdama ealiojimy organizuoja ir kontroliuoja Senidinijos teritorijoje  Lictuvos
Fespublikos  ismanmu. Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés institucijy, Mero potvarkiy
vwendimima Seniiinifos teritorijoje;

12 narko ovvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvemamosios vietos netunnciy
-<menu 2nskaita, i3duoda senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos

~=nameosios vigios deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus fakting

den parvirunancius dokumentus;
struoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypu savininku. valdytoju ir naudotojuy

sie medZiojamuju gyviing ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padaryta zala ir
nis Savivaldybés administracijos direktoriui,

an
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L4 \3. riausvbés nustatyta tvarka isduoda leidimus laidoti, jeigu Semumjos aptarnaujamoje
rerionjoje atlieka kapiniy pneziirg,

St -

115 dalyvauja organizuojant vieSyju paslaugy teikima ir (arba) pnzlunnt, kaip teikiamos
2iosios paslaugos, teikia pasitlymus savivaldybés administracijai dél vieSujy paslaugy tetkimo

._.:"xnlrno; :

i1.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla,

11.7. renka ir Savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus savivaldybeés

reritorijoje evvenandiy vaiky apskaitai;

1.8, dalyvauja vykdant socialinés paramos teikima ir socialiniy i8mokuy, paSalpy mokejima bei

kontrole:

11.9. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gvvenimo salygas bei poreikius. suraso buities ir

avvemmo saglvgy patikrimmo akta. teikia Savivaldvbés administracijai sitlymus dél socialines

paramos toms Setmoms {asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

1110, dalyvauja vvkdant vaiko teisiy apsaug ga. uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimat

:mmnn 1myg, socialiniy, $vietimo, sveikatos priezifiros ;stau.q bei kit istaigu tetkiamu paslaugy

ordinavimg ir darba su socialing rizika patirianéiomis Seimomis;

1111, teikia siilymus dél Seimy jraSvmo j socialinés rizikos $eimy, auginanciy vaikus. apskaitg 1
i$hraukimo 18 apskaitos,
L1120 dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventoju uzimtumo programas, dalyvauja organizuojant
arba organizuoja gyventojy poilsi, dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultliros renginius.
organizuoja gyventojy bendrosios kultiros ugdvma ir etnokultiiros puoseléjima seniiinijos
aptarnaujamoje teritorijoje;
11.13. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Kaisiadory rajono vietos veiklos grupiy programas ir
vietos plétros strategijas;
11.14. dalyvauja kuriant ir jgvvendinant informacinés visuomenés plétros programas;
11.15. dalyvauja rengiant paraiskas, susijusias su Senitnija. Europos Sajungos struktiriniy fondy.
tarptautiniy programy. valstybés investiciju programos ir kitu finansiniy Saltiniy paramai gauti bei
dalyvauja jgvvendinant projekius, finansuojamus fondy ir programy Iésomis;

! 16. dalyvauja organizuojant ir jgyvvendinant civiling sauga;
11.17. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus. rinkimus j Europos
Parlamenta, Savivaldvbes tarybos. Mero rinkimus ir referendumus:

11.18. dalyvauja organizuojant vietos gyventoju apklausas. atliekant gyventojy ir biisty. kitus
visuotmius suradymus:
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\s= aktu nustatvia wvarka dalyvauja igyvendinant valstybés perductas funkcijas zemes

2 .ldo pankéjimo teise perduota ir seniinijoje apskaitoma nekilnojamaji ir kita ilgalaik; ir

yremaling urta;
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21 prizidri kad biw tinkamai saugomas ir eksploatuojamas Savivaldybei priklausantis turtas.

-.armys Senidniios teritorijoje: organizuoja Seniinijoje apskaitomo nekilnojamojo turto prieziiira

22 Hraanizud)air kontroliuoja Senitinijos vietinés reikdmes keliy, gatviy, taku tiesima, remonta

T oreZiarac

- 23 ,ykdo kitas Vietos savivaldos jstatvmo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.
Szniiinas:
oreanizuoja Seniumijos veikla ir ustikrina Seni@inijai priskirty funkeijy vykdyma. atlieka

szinijos vidaus administravima ir administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;

v

apramaujamos  leritonjos gyventojams notarinius veiksmus ir Lictuvos Respublikos civilinio
codekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina sepilinijos aplarnaujamos teritorijos gyventojy
sialissiems testamentams prilygimamus (estamentus. Senilinas notarinius veiksmus atlieka
Semilnijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne senidinijos patalpose senitnas gali tik wo
aneju. kal suinteresuofas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti i senitinijos patalpas ir
lyiedia senilina [ SAVO gyVenamajg vieta:
31 savivaldybés administracijos direktoriui teikia siolvmus dél savivaldybeés strateginio plétros
~iano. atskiry savivaldybés akio $aky (sektoriy) pléros programos ir savivaldybeés veiklos plano
projekty, rengia Senifinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaita.
:21kia juos svarstyti senilinijos seniinaiiy sueigoje, supazindina senilinai¢ius ir vietos gyventojus
su patvirtintu Senilinijos metiniu veiklos planu ir aptaria Senilnijos metinio veiklos plano
jzvvendinimo ataskaita; -

> > Liemvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka Semitinijos

124 skatina gyventojy iniciatyvas, motyvuoja gyventojus dalyvauti pokyCiy valdvme, Saukia
cenifinaidiy ar seminijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy, imoniy, organizacijy, verslo ir
nevvriausybinmiy organizacijy atstovy sueigas, rengia §iy sueigy darbotvarkes. apibendrina §iose
ueigose priimtus sprendimus. organizuoja sueigose priimty problemu sprendima arba perduoda
‘oz vertinti atsakingoms institucijoms; prireikus organizuoja gyventoju susitikimus su savivaldybes
ar valstybés institucijy ir jstaigu atstovais, informuoja ias sueigas apie atsakingu mstitucijy
priimus sprendimus, susijusius su $iose sueigose priimtais sprendimais. Apibendrina patetktas

pastabas, pasitlymus ir teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui:

125 teikia SeniGnijos aptarnaujamos [eritorijos gyventojams informacija apie savivaldybes
‘nstitucijy. savivaldybes administracijos ir valstybes institucijy veikla savivaldybes teritorijoje;

26 ne recian kaip karta per metus teikia Senilinijos metinic veiklos plano jgyvendinimo
ataskaita senifinaiéiy sueigai ir Savivaldybes administracijos direktoriui;

i2.7. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuosc. kai svarstomi su Senilinijos aptarnaujamos
reritorijos gyventojy viesaisiais reikalais susije klausimai. arba jgalioja i daryti kita semilinijos
valstybés tamautoja ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutart].

128 reises akty nustatvia tvarka suraso administraciniy teisés pazeidimy protokolus:

120 teikia Savivaldybeés administracijos direktorin pasiiymus dél Savivaldybés saugomu
reritoriju ir krastovaizdzio objekty priezitros;

1210, teikia Savivaldvbés administracijos direkoriui pasialymus ir pradymus dél senilinijos
eritorijoje  esanéiy saugotiny zeldiniu tvarkymo, saugaus eismo organizavimo semiinijos
eritonjonje:

1§
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" 1 Lonmoliucia. ar teikiant viedasias paslaugas latkomasi teisés aktuose bei sutartyse nustatyty

rewalzvimu del ju suteikimo, nagrinéja gvventojy prasymus bei skundus del vieSyy paslaugy

s=iumo 7 diais klausimais  pagal savo kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés

;i ber kiiems vieduju paslaugy teikima administruojantiems subjektams teikia
cmius 221 vieduju paslaugy teikimo gerinimo;

2 teizes aktu nustatvta tvarka iSduoda leidimus prekiauti bei prizidri prekyba nustatytose

wioss vietose, 13duoda leidimus organizuoti renginius,

213 geses akitu nustarvia tvarka sudaro sutartis su juridiniais ir fiziniais asmenimis prekeéms

1. paslaugoms ar darbams athkti;

2 14 jzahioias atlicka priskintas personalo valdymo funkcijas:

12 15 rengia seniimijos darbuotoju pareigybiy apradymus, seniiinijos veiklos nuostatus;

1215 rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir Savivaldybés administracijos direkioriaus

sakvmu projektus Seniinijos veiklos klausimais. derina juos Savivaldybés admimistracijos

dreekroriaus nustatvta tvarka, organizuoja ir kontroliuoja pritmty sprendimy vykdyma.

1. SKYRIUS :
SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

12 Semilinijai vadovauja seniinas.

'+ Senifino ir senidnijos darbuotoju kompetencija ir funkcijos nustatytos juy pareigybiy
arraivmuose, kuriuos tvirtina Savivaldybés Administracijos dircktorius. Administracijos direktorius
isakvmu gali pavesti senilinui tvirtinti seniinijos darbuotojy, i3skyrus valstybés tarnautoju.
pareigvbiy aprasymus.

< Senifinui ir senianijos darbuotojy teisinius santykius, darbo uZzmokest), kasmetiniy atostogu
suteikimo tvarka ir salygas reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo kodeksas bei Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas.

& Senilina jo atostogy, komandiruoiy ar ligos metu pavaduoja kitas senianijos valstybés
wamauiojas, kurio pareigybés apraSyme nurodyta Si funkcija, o jeigu jo néra - kitas savivaldybes
sdmimstracijos direktoriaus jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

Seminas ar jj pavaduojantis valstybés tamautojas uZtikrina. kad seniiinijos darbuotojai jy
awstogy. komandiruodiy ar laikino nedarbingumo meru biity pavaduojami arba juos pavaduoja pats.

IS, Seminijoms priskirty funkciju vykdyma kontroliuoja Savivaldybés administracijos direktoriaus
pavaduotojas.

IV.SKYRIUS .
SENTUNIJOS REIKALU PERDAVIVIAS IR PEREMIMAS

9. Savivaldybes administracijos direktoriui iSleidus jsakyma dél senitino atleidimo i$ pareiguy.
isakvme nurodytu laiku, dalyvaujant Savivaldybés administracijos direktoriui arba jo pavaduotojui,
atleidziamas senilinas turl perduoti reikalus Savivaldvbés administracijos direktoriaus jgaliotam
valstvbeés tarnautojul

20. Perduodant reikalus. tun biti pateikti svarbiausi duomenys, apiblidinantys fakting senitinijos

-
hikle

21 Reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraso reikalus perduodants seniinas ir juos perimantis
“valstvbés tarnautojas, administracijos direktorius arba jo pavaduotojas. Jei reikatus perduodantis
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sms iuns penmantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai rasuu,

- ISTIAR 3KT3
JEErEsYCamas axia

22 Reskalu perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemphonaxs kuriy vienas lieka
Saimzidvhes admmiswacijos direktoriui, o kitas jteikiamas reikalus priimanciam asmeniui. Buves
=nranas rur eise gaud akio kopija.

™

=i ler i marsigu atleidziamas kitas senifinijos darbuotojas, jo reikalus perima seniinas, kuris kartu
s reikaius ~zrdundanéiu darbuotoju pasiraso reikaly perdavimo ir priemimo akta.

VL. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
~: Seniniz likviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu. Nutraukus
Seniiinijos w‘l‘\ia ios wurtas bei dokumentai perduodami Savivaldybés administracijai ar kitiems
Sy ivaldvbes tarvbos sprendime nurodytiems subjektams.
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