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KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KAISIADORIU MIESTO SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. KaiSiadoriy miesto seniiinija yra KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos strukttrinis
teritorinis padalinys — jos filialas (toliau - Seniiinija), veikiantis tam tikroje KaiSiadoriy rajono
savivaldybés (toliau - Savivaldyb¢) teritorijos dalyje. Senilinijos aptarnaujamos teritorijos ribas
nustato KaiSiadoriy rajono savivaldybés taryba (toliau — Taryba).

2. Senitinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu kodeksu,
Vietos savivaldos jstatymu, kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés
aktais bei $iais nuostatais.

3. Senitinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausancius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivaldg bei jgyvendinti pavestas vie$ojo
administravimo funkcijas.

4. Senitinijos veiklos nuostatus ir senitinijos darbuotojy pareigybiy sarasg tvirtina Savivaldybés
administracijos direktorius.

5. Senitinijos veikla finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto, savivaldybés tarybos sprendimu
skiriami asignavimai. Senitinija turi savo saskaitg banke.

6. IS Senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyvenamyjy vietoviy yra sudaromos senitinaitijos ir
renkami senitinai¢iai. Gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstyma (sugrupavimag) i senitinaitijas
(senitnaitijy sudarymo projekta) tvirtina Savivaldybés meras Savivaldybés administracijos
direktoriaus teikimu. Senitinaitijy senitinai¢iy sueigos nuostatus tvirtina Savivaldybés taryba.

7. Seniiinas yra Senitinijos vadovas, senitinijai skirty asignavimy valdytojas. Senitinas yra karjeros
valstybés tarnautojas. Seniling ] pareigas skiria ir i§ jy atleidzia Savivaldybés administracijos
direktorius vadovaudamasis Vietos savivaldos ir Valstybés tarnybos jstatymy nustatyta tvarka.
Senitinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos direktoriui.

8. Senilinas turi antspauda su uzraSu ,,KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos KaiSiadoriy
miesto senitinas® su valstybés herbu ir antspauda su uzrasu ,,KaiSiadoriy rajono savivaldybeés
administracijos KaiSiadoriy miesto seniiinijja* su KaiSiadoriy rajono savivaldybés herbu ir Siuos
herbinius antspaudus naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

9. Senitinijos kodas — 288778120, Senitnijos adresas Katedros g.4, KaiSiadorys.

I1. SKYRIUS
SENIUNIJOS, SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Senitinijos veiklg reglamentuoja savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtinti
Kaisiadoriy miesto senitinijos veiklos nuostatai. Senitinijos veikla organizuojama pagal Senitinijos
metinj veiklos plana.

11. Seniiinija:
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11.1. nevirSydama jgaliojimy organizuoja ir kontroliuoja Senilinijos teritorijoje  Lietuvos
Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés institucijy, Mero potvarkiy
igyvendinimg Seniiinijos teritorijoje;

11.2. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturiniy
asmeny apskaitg, iSduoda senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos
gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus faktine
padétj patvirtinancius dokumentus;

11.3. registruoja zemes, vandens telkiniy, miSko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviny padaryta Zalg ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui;

11.4. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu Seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy prieZiiira;

11.5. dalyvauja organizuojant vieSyjy paslaugy teikimg ir (arba) prizitrint, kaip teikiamos
vieSosios paslaugos, teikia pasiiilymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo;

11.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

11.7. renka ir Savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus savivaldybés
teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

11.8. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, pasalpy mokéjima bei
kontrole;

11.9. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius, suraSo buities ir
gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia Savivaldybés administracijai sitilymus dé¢l socialinés
paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

11.10. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsaugg, uZztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darbg su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

11.11. teikia sitilymus dél Seimy jraSymo | socialines rizikos Seimy, auginanciy vaikus, apskaitg ir
18braukimo 1§ apskaitos;

11.12. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas, dalyvauja organizuojant
arba organizuoja gyventojy poilsi, dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius,

organizuoja gyventojy bendrosios kultiros ugdyma ir etnokultiiros puosel¢jimg senilinijos
aptarnaujamoje teritorijoje;

11.13. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant KaiSiadoriy miesto vietos veiklos grupiy programas ir
vietos plétros strategijas;

11.14. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

11.15. dalyvauja rengiant paraiskas, susijusias su Seniiinija, Europos Sgjungos struktiiriniy fondy,
tarptautiniy programy, valstybés investicijy programos ir kity finansiniy Saltiniy paramai gauti bei
dalyvauja jgyvendinant projektus, finansuojamus fondy ir programy léSomis;

11.16. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

11.17. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus ; Europos
Parlamenta, Savivaldybés tarybos, Mero rinkimus ir referendumus;

11.18. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir bisty, kitus
visuotinius surasymus;



11.19. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas Zemés
tikio srityje;

11.20. valdo patikéjimo teise perduota ir senitinijoje apskaitoma nekilnojamaj; ir kita ilgalaikj ir
trumpalaik] materialinj turta;

11.21. prizidri, kad biity tinkamai saugomas ir eksploatuojamas Savivaldybei priklausantis turtas,
esantis Senitinijos teritorijoje; organizuoja Seniiinijoje apskaitomo nekilnojamojo turto priezitirg

11.22. organizuoja ir kontroliuoja Senitinijos vietinés reikSmes keliy, gatviy, taky tiesima, remonta
ir priezilirg;
11.23. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

12. Seniunas:

12.1. organizuoja Senitinijos veiklg ir uZtikrina Senitnijai priskirty funkcijy vykdyma, atlieka
Senitnijos vidaus administravimg ir administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;

12.2. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka Senilinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio
kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy
oficialiesiems testamentams prilyginamus testamentus. Senitinas notarinius veiksmus atlieka
Senitinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo
atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir
iSkviecia seniling | savo gyvenamaja vieta;

12.3. savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio plétros
plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos plano
projekty, rengia Senilinijos metinio veiklos plano projekta ir $io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senilinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina senitinai€ius ir vietos gyventojus
su patvirtintu Senilinijos metiniu veiklos planu ir aptaria Senifinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaita;

12.4. skatina gyventojy iniciatyvas, motyvuoja gyventojus dalyvauti poky¢iy valdyme, Saukia
senilinai€iy ar seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy, jmoniy, organizacijy, verslo ir
nevyriausybiniy organizacijy atstovy sueigas, rengia Siy sueigy darbotvarkes, apibendrina $iose
sueigose priimtus sprendimus, organizuoja sueigose priimty problemy sprendima arba perduoda
juos vertinti atsakingoms institucijoms; prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su savivaldybés
ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, informuoja S$ias sueigas apie atsakingy institucijy
priimtus sprendimus, susijusius su $iose sueigose priimtais sprendimais. Apibendrina pateiktas
pastabas, pasitilymus ir teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.5. teikia Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams informacija apie savivaldybés
institucijy, savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés teritorijoje;

12.6. ne reCiau kaip karta per metus teikia Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg senitinai€iy sueigai ir Savivaldybés administracijos direktoriui;

12.7. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Seniiinijos aptarnaujamos

valstybés tarnautojg ar darbuotoja, dirbantj pagal darbo sutartj;
12.8. teisés akty nustatyta tvarka suraso administraciniy teisés pazeidimy protokolus;

12.9. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél Savivaldybés saugomy
teritorijy ir kraStovaizdzio objekty prieziiiros;

12.10. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasiiilymus ir pras§ymus dél senilinijos
teritorijoje esanciy saugotiny zeldiniy tvarkymo, saugaus eismo organizavimo seniiinijos
teritorijoje;
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12.11. kontroliuoja, ar teikiant vieSgsias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei sutartyse nustatyty
reikalavimy dél jy suteikimo, nagrin¢ja gyventojy prasymus bei skundus dél vieSyjy paslaugy
teikimo ir S$iais klausimais pagal savo kompetencija priima sprendimus. Savivaldybés
administracijai bei kitiems vieSyjy paslaugy teikimg administruojantiems subjektams teikia
pasitilymus dél vieSyjy paslaugy teikimo gerinimo;

v —

vieSosiose vietose, iSduoda leidimus organizuoti renginius;

12.13. teisés akty nustatyta tvarka sudaro sutartis su juridiniais ir fiziniais asmenimis prekéms
Isigyti, paslaugoms ar darbams atlikti;

12.14. jgaliotas atlieka priskirtas personalo valdymo funkcijas;
12.15. rengia seniiinijos darbuotojy pareigybiy apraSymus, senitinijos veiklos nuostatus;

12.16. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymy projektus Senitinijos veiklos klausimais, derina juos Savivaldybés administracijos
direktoriaus nustatyta tvarka, organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma.

III. SKYRIUS
SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

13. Senitinijai vadovauja senilinas.

14. Senitino ir seniGnijos darbuotojy kompetencija ir funkcijos nustatytos jy pareigybiy
apraSymuose, kuriuos tvirtina Savivaldybés Administracijos direktorius. Administracijos direktorius
jsakymu gali pavesti senilinui tvirtinti senifinijos darbuotojy, iSskyrus valstybés tarnautojy,
pareigybiy apraSymus.

15. Senitinui ir senitinijos darbuotojy teisinius santykius, darbo uzmokestj, kasmetiniy atostogy
suteikimo tvarkg ir salygas reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo kodeksas bei Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas.

16. Seniling jo atostogy, komandiruociy ar ligos metu pavaduoja kitas senilinijos valstybés
tarnautojas, kurio pareigybés apraSyme nurodyta $i funkcija, o jeigu jo néra - kitas savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

17. Senilinas ar jj pavaduojantis valstybés tarnautojas uztikrina, kad seniiinijos darbuotojai jy
atostogy, komandiruociy ar laikino nedarbingumo metu bty pavaduojami arba juos pavaduoja pats.

18. Senitnijoms priskirty funkcijy vykdyma kontroliuoja Savivaldybés administracijos direktoriaus
pavaduotojas.

IV. SKYRIUS
SENIUNIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

19. Savivaldybés administracijos direktoriui iSleidus jsakyma dél senitino atleidimo i§ pareigy,
jsakyme nurodytu laiku, dalyvaujant Savivaldybés administracijos direktoriui arba jo pavaduotojui,
atleidziamas senitinas turi perduoti reikalus Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam
valstybés tarnautojui.

20. Perduodant reikalus, turi buti pateikti svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting seniiinijos
bukle.

21. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraso reikalus perduodantis senitinas ir juos perimantis
valstybés tarnautojas, administracijos direktorius arba jo pavaduotojas. Jei reikalus perduodantis
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arba juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai raStu,
pasiraSydamas akta.

22. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas lieka
Savivaldybés administracijos direktoriui, o kitas jteikiamas reikalus priimanc¢iam asmeniui. Buves
senitinas turi teis¢ gauti akto kopija.

23. Jet 18 pareigy atleidZziamas kitas seniiinijos darbuotojas, jo reikalus perima senitinas, kuris kartu
su reikalus perduodanciu darbuotoju pasiraso reikaly perdavimo ir priémimo akta.

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Senitnija likviduojama arba reorganizuojama Savivaldybés tarybos sprendimu. Nutraukus
Senitinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami Savivaldybés administracijai ar kitiems
Savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams.






