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administracijos direktoriaus
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KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus (toliau —
skyrius) veiklos nuostatai nustato skyriaus uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima, teises,
atsakomybe ir atskaitinguma, reikaly perdavimg ir pri€mima.

2. Skyriy steigia Savivaldybés taryba, skyrius néra juridinis asmuo.

3. Skyrius yra Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

4. Skyriaus pareigybiy saraSg, nuostatus, pareigybiy apraSymus tvirtina ir keic¢ia Savivaldybés
administracijos direktorius.

5. Skyrius turi antspaudy, dokumenty blanky su herbu ir skyriaus pavadinimu.

6. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Seimo priimtais teisés aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Savivaldybés
administracijos nuostatais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais
bei §iais nuostatais.

II SKYRIUS
UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai:

7.1. dalyvauti formuojant socialinés paramos politikg Savivaldybéje;

7.2. organizuoti socialing paramg reglamentuojanciy jstatymy ir kity teisés akty jgyvendinimag
Kai$iadoriy rajono savivaldybg¢je;

7.3. administruoti socialiniy paslaugy organizavimg ir bendryjy socialiniy paslaugy bei socialinés

priezitiros kokybés kontrolg;
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7.4. atstovauti jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka nejgaliyjy asmeny teiséms ir teisétiems
interesams teismuose;
7.5. riipintis nejgaliyjy socialine integracija socialinés paramos srityje.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka

atlieka $ias funkcijas:

8.1. skiria bei organizuoja mokéjima:

8.1.1. vienkartinés iSmokos vaikui;

8.1.2. iSmokos vaikui;

8.1.3. iSmokos gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui;

8.1.4. iSmokos privalomosios pradinés karo tarnybos kario vaikui;

8.1.5. i8mokos besimokancio ar studijuojancio asmens vaiko prieZiiirai,

8.1.6. vienkartinés iSmokos nés¢iai moteriai;

8.1.7. globos (riipybos) iSmokos;

8.1.8. globos (riipybos) iSmokos tikslinio priedo;

8.1.9. vienkartinés iSmokos isikurti;

8.1.10. iSmokos jvaikinus vaika;

8.1.11. laidojimo pasalpos;

8.1.12. kompensacijy nepriklausomybés gynéjams, nukentéjusiems nuo 1991 m. sausio 11-13 d.
ir po to vykdytos SSRS agresijos, bei jy Seimoms;

8.1.13. slaugos islaidy tikslinés kompensacijos;

8.1.14. priezitros (pagalbos) islaidy tikslinés kompensacijos;

8.1.15. vienkartinés pasalpos ginkluoto pasiprieSinimo (rezistencijos) dalyviams — kariams
savanoriams, suzalotiems ginkluoto pasiprieSinimo kovose, tardymo ar jkalinimo metu, ir jiems laidoti
bei zuvusiy pasipriesinimo 1940-1990 mety okupacijos dalyviy Seimoms;

8.1.16. vienkartinés kompensacijos asmenims, suzalotiems atlickant biitingja karing tarnyba
sovietinéje armijoje ir §ioje armijoje zuvusiyjy Seimoms;

8.1.17. valstybés finansinés paramos uzsienyje mirusiy (Zuvusiy) Lietuvos Respublikos pilieciy
palaikams parvezti | Lietuvos Respublika;
8.1.18. priedo fiziniam asmeniui globéjui (riipintojui) uz vaiko globa (riipyba) i§ savivaldybés
biudzZeto;
8.1.19. socialinés pasalpos;
8.1.20. busto Sildymo, geriamojo ir karSto vandens iSlaidy kompensacijy bendrai gyvenantiems
asmenims arba vieniems gyvenantiems asmenims, kurie biistg Sildo ir kar§tg vandenj ruosia naudodami

kietaji kura, kurio faktinés sgnaudos kiekvieng ménesj nenustatomos, ir apskai¢iuojamos kompiuterine



programa ,,Parama“ bei pagal Savivaldybés tarybos sprendimu patvirtintas vidutines kuro kainas
kiekvienam Sildymo sezonui;

8.2. teisés akty nustatyta tvarka tikrina gyventojy, besikreipianciy skyriaus veiklos klausimais,
duomenis (jskaitant reikalinguose registruose), duomeny teisinguma ir dokumentus, tvirtina dokumenty
kopijas, reikalingas skyriaus veiklos klausimams spresti;

8.3. organizuoja vienkartinés iSmokos jsikurti mokéjimg bei rengia Savivaldybés administracijos
direktoriaus (jo pavaduotojo) isakymus $iais klausimais;

8.4. nustato bendrai gyvenanc¢iy asmeny arba vieno gyvenancio asmens teis¢ 1 biisto Sildymo,
geriamojo ir karSto vandens iSlaidy kompensacijas, priimant sprendimus, ir Sioms kompensacijoms
apskaiciuoti pazymas pateikia tiekéjams programiniu biidu (kompiuterinése laikmenose) i§ programos
»Parama® (jeigu yra techninés galimybés) arba rasytines;

8.5. dalyvauja skyriaus kompetencijai priskirty komisijy darbe, organizuoja jy posédzius ir teikia
svarstyti asmeny prasymus ir kitus dokumentus pagal komisijy kompetencija:

8.5.1. vienkartinei paSalpai i$ savivaldybés biudzeto 1éSy gauti;

8.5.2. salyginei iSmokai i§ savivaldybés biudzeto 1¢Sy gauti;

8.5.3. socialinei paSalpai ir kompensacijai uz biisto Sildyma, Saltg bei karSta vanden; iSimties tvarka
i§ savivaldybés biudzeto &Sy gauti;

8.5.4. ,,Paramos studentui‘ paSalpai i§ savivaldybés biudZeto 1¢Sy gauti;

8.5.5. dé¢l neveiksniy asmeny tam tikroje srityje biiklés perzitiréjimo;

8.5.6. socialiniy paslaugy klausimais;

8.5.7. dél paramos, susijusios su prisijungimu prie centralizuoto vandentiekio;

8.5.8. d¢l biisto pritaikymo Zzmonéms su negalia;

8.6. skiriant iSmokas Seimai vadovaujasi Europos Sajungos socialinés apsaugos sistemy
koordinavimo reglamenty nuostatomis;

8.7. administruojant socialing parama mokiniams, priima sprendimus dél socialinés paramos
mokiniams skyrimo, rengia ataskaitas, renka ir rengia duomenis deél 1€y socialinei paramai mokiniams
poreikio, organizuoja paramos mokinio reikmenims mokéjimag Seimoms patirian¢ioms socialing rizika,
rengia kreipimosi dél socialinés paramos mokiniams tvarka ir teikia tvirtinti teisés akty nustatyta tvarka;

8.8. tvarko duomenis Socialinés paramos informacinéje sistemoje (toliau — SPIS), kompiuterinéje
programoje ,,Parama‘“‘;

8.9. atlieka programinj kompensacijy skai¢iavimo duomeny importavimg j programg ,,Parama‘‘;

8.10. rengia teisés aktus dél asmens galimybes biti savarankiSkam kasdienéje veikloje vertinimo
pagal Savivaldybés administracijos kompetencija;
8.11. Civilinio kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka organizuoja ir renka informacijg dél

globéjy ir riipintojy parinkimo nejgaliems suaugusiems asmenims, rengia dokumentus ir teikia teismui
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pareiskimus dél asmens pripazinimo neveiksniu ar ribotai veiksniu tam tikroje srityje iSvadas dé¢l globos
(riipybos) nustatymo, globéjo (ripintojo) ar turto administratoriaus skyrimo neveiksniems ar ribotai
veiksniems tam tikroje srityje pilnamec¢iams asmenims, dalyvauja teismuose suinteresuoto asmens arba
pareiskéjo teisémis;

8.12. organizuoja ir kartu su seniiinijy socialiniais darbuotojais dalyvauja vykdant suaugusiy
asmeny, kuriems nustatyta globa ar riipyba, prieziiira;

8.13. priima prasymus dél gyvenamosios aplinkos pritaikymo nejgaliesiems, inicijuoja poreikio
pritaikyti biista vertinimg bei teikia praSymus ir kitus dokumentus Biisto pritaikymo zmonéms su negalia
komisijai svarstyti ir sprendimams priimti;

8.14. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj veiklos plang ir savivaldybés biudzets;

8.15. organizuoja socialines paslaugas, asmens (Seimos) socialiniy paslaugy poreikio nustatyma,
vertina asmens (Seimos) finansines galimybes mokéti uz socialines paslaugas skiriant paslaugas;

8.16. priima sprendimus d¢l socialiniy paslaugy skyrimo pagal skyriaus kompetencija ir suveda
duomenis j SPIS;

8.17. analizuoja gyventojy socialiniy paslaugy poreikius, prognozuoja socialiniy paslaugy teikimo
mastg ir rusis, kasmet sudaro socialiniy paslaugy plang bei teikia ji tvirtinti Savivaldybés tarybai,

8.18. kontroliuoja savivaldybés teritorijoje teikiamy bendryjy socialiniy paslaugy ir socialinés
prieziiiros kokybe;

8.19. ripinasi socialiniy paslaugy infrastruktiiros plétra, kartu su kitais Savivaldybés
administracijos struktiiriniais padaliniais dalyvauja pagal skyriaus kompetencija rengiant socialinés
srities projekty paraiskas Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir/ar valstybés paramai gauti;

8.20. renka duomenis ir planuoja léSy poreikj, reikalingg piniginei socialinei paramai ir kitoms
skyriaus kompetencijos pasalpoms, iSmokoms ar kompensacijoms mokéti, socialinéms paslaugoms
teikti;

8.21. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus (jo pavaduotojo) isakymus dé¢l piniginés
socialinés paramos bei iSmoky vaikams teikimo biido nustatymo asmenims, Seimoms, patirian¢ioms
socialing rizika;

8.22. rengia ir pateikia Lietuvos Respublikos pirmojo ir antrojo laipsniy valstybiniy pensijy
skyrimo ir moke¢jimo nuostaty nustatyta tvarka teikimus dél Lietuvos Respublikos antrojo laipsnio
valstybinés pensijos motinoms (jmotéms) arba tévams (jtéviams), iSauginusiems (vaiky mirties atveju —
ne maziau kaip iki 8 mety) 5 ir daugiau vaiky Lietuvos Respublikos pirmojo ir antrojo laipsniy
valstybiniy pensijy skyrimo komisijai, veikian¢iai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos

8.23. teikia informacijg fiziniams ir juridiniams asmenims apie veikianc¢ias socialiniy paslaugy ir

socialinés globos jstaigas;
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8.24. priima gyventojus ir pagal skyriaus kompetencija konsultuoja juos socialinés paramos
skyrimo, teikimo ir moké&jimo, socialiniy garantijy, socialiniy programy vykdymo klausimais;

8.25. bendradarbiauja su socialinés globos jstaigomis sprendZiant gyventojy socialinés globos
organizavimo klausimus;

8.26. teikia pasiilymus Savivaldybés tarybai dél socialiniy paslaugy jstaigy steigimo,
reorganizavimo ir likvidavimo;

8.27. organizuoja konkursus nevyriausybiniy organizacijy socialiniams projektams i§
savivaldybés biudzeto finansuoti skatinant ir remiant jy veikla;

8.28. konsultuoja nevyriausybines organizacijas, teikiancias socialines paslaugas, socialiniy
programy rengimo klausimais;

8.29. pasikeitus nustatytiems socialinés paramos iSmoky atskaitos rodikliy dydziams (bazinés
pensijos, bazinés socialinés iSmokos, valstybés remiamy pajamy, tiksliniy kompensacijy bazés ir kt.),
pagal poreikj atlieka reikalingus, su §iais dydziais susijusius, perskai¢iavimus;

8.30. organizuoja Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo savivaldybéje
veiklas ir rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus (jo pavaduotojo) jsakymus Siais klausimais;

8.31. i8duoda pazymas apie asmeniui ar Seimai skirtas socialines iSmokas;

8.32. vykdo Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiu bei Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais pavestas uzduotis, susijusias su skyriaus funkcijomis, kurios neprieStarauja
Lietuvos Respublikos teisés aktams;

8.33. bendradarbiauja su Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnyba ar jos jgaliotais
teritoriniais skyriais (toliau — tarnyba), kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis bei jstaigomis,
nevyriausybinémis organizacijomis teikiant informacija ir keiciantis ja vaiko globos (rupybos), globéjy
(rlipintojy) paieskos, socialinés pagalbos Seimai, atvejo vadybos klausimais;

8.34. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus dél vaiko laikinosios globos
(ripybos) nustatymo, jos panaikinimo, dé¢l vaikui laikinojo globéjo (riipintojo) paskyrimo, nuSalinimo
nuo glob¢jo (riipintojo) pareigy ar jy panaikinimo;

8.35. priima praSymus i§ fiziniy asmeny, noriniy tapti globé&jais (rupintojais) ar jvaikintojais,
Seimyny dalyviais, ir persiuncia tarnybai pradiniam vertinimui atlikti;

8.36. teisés akty ir sutarCiy nustatyta tvarka bendradarbiauja su Globos centru siunciant
dokumentus bei keiciantis informacija vaiky, likusiy be tévy globos globos (ripybos) ir kitais Globos
centro veiklos klausimais;

8.37. priima praSymus dé¢l vaiko laikinosios globos (riipybos) tévy praSymu nustatymo ir rengia
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus;

8.38. inicijuoja vieSuosius pirkimus bei rengia prekiy, paslaugy pirkimo paraiSkas, sutartis

skyriaus veiklos klausimais;
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8.39. teikia sifilymus dél savivaldybés socialinés paramos politikos formavimo ir jgyvendinimo
savivaldybégje;

8.40. dalyvauja planuojant ir (ar) jgyvendinant kitas socialinés paramos plétojimo savivaldybéje
priemones, numatytas Savivaldybés tarybos patvirtintuose strateginiame plétros ir savivaldybés
strateginiame veiklos planuose;

8.41. koordinuoja Savivaldybés tarybai pavaldziy socialines paslaugas teikianCiy jstaigy veikla,
konsultuoja ir teikia metodines rekomendacijas jy vadovams ir kitiems darbuotojams socialiniy paslaugy
teikimo, socialinio darbo organizavimo klausimais, teikia rekomendacijas, pasitlymus dél jstaigy
veiklos organizavimo bei efektyvumo, pareigybiy sudéties;

8.42. dalyvauja organizuojant konkursus savivaldybés socialiniy paslaugy jstaigy vadovy
pareigoms eiti, $iy konkursy komisijose, rengiant jy pareigybiy apraSymus;

8.43. rengia sutartis, siunCiamus rastus, pazymas, Savivaldybés tarybos sprendimy projektus,
Savivaldybés administracijos direktoriaus, Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo,

skyriaus vedéjo jsakymus ir kitus dokumentus skyriaus veiklos klausimais.

III SKYRIUS
VEIKLOS ORGANIZAVIMAS, TEISES, ATSAKOMYBE IR ATSKAITINGUMAS

9. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, karjeros valstybés tarnautojas, kurj skiria ir atleidzia i$
pareigy Savivaldybés administracijos direktorius Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Nesant
skyriaus vedeéjo, jo funkcijas atlieka kitas Savivaldybés administracijos direktoriaus paskirtas valstybeés
tarnautojas.

10. Skyriaus ved¢jas atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

11. Skyriaus vedéjas:

11.1. vadovauja skyriui ir organizuoja skyriaus darba;

11.2. organizuoja skyriuje gyventojy priémimg bei jy pareiSkimy, rastiSky ir zodiniy skundy ir
pasitlymy nagrin¢jima skyriuje;

11.3. vertina skyriaus darbuotojy tarnybing veikla;

11.4. pagal kompetencija priima sprendimus skyriaus veiklos klausimais;

11.5. rengia skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus;

11.6. dalyvauja komisijy darbe;

11.7. vykdo ir kitas funkcijas pagal pareigybés aprasyma.

12. Skyriaus darbuotojy pareigas, funkcijas ir atsakomybe nustato pareigybiy apraSymai. Skyriaus

darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.
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13. Skyriaus darbuotojai priimami j pareigas ir atleidziami i§ jy Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

14. Skyrius turi teisg:

14.1. kreiptis ] valstybés ir savivaldybés administravimo subjektus;

14.2. gauti 1§ Savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy, valstybés ir savivaldybés jstaigy,
kity nevyriausybiniy socialines paslaugas teikian¢iy jstaigy informacija, kurios reikia skyriaus
uzdaviniams jgyvendinti bei funkcijoms atlikti;

14.3. reikalauti 1§ socialiniy paslaugy ir socialinés globos istaigy vadovy privalomy ataskaity,
dokumenty, duoti jiems nurodymus ir teikti metoding pagalbg veiklos organizavimo klausimais;

14.4. dalyvauti skirstant 1éSas socialiniy paslaugy jstaigoms;

14.5. dalyvauti konferencijose, seminaruose, pasitarimuose ir bendradarbiauti su uZsienio valstybiy
socialinés paramos sistemy subjektais;

14.6. bendradarbiauti su kity savivaldybiy administracijy socialinés paramos sistemos padaliniais,
kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis; pagal jgaliojima atstovauti savivaldybei teismuose;

14.7. dalyvauti savivaldybés socialiniy paslaugy jstaigy vadovy skyrimo konkursuose ir juos
organizuojant;

14.8. leisti jsakymus, sudaryti komisijas, darbo grupes vykdant koordinavimo ir administravimo
funkcijas;

14.9. skyrius gali turéti ir kity teisiy, kurias suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimai ir kiti teisés aktai.

15. Skyriaus vedé¢jas ir kiti skyriaus darbuotojai tobulina kvalifikacijg i§ Lietuvos Respublikos
valstybés biudzeto ar savivaldybés biudzeto, fondy ir kity teiséty lésy.

16. Skyriaus ved¢jas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

17. Skyriaus darbuotojai teisés akty nustatyta tvarka atsako uz Siuose nuostatuose ir jy pareigybiy

apraSymuose numatyty funkcijy tinkama vykdyma.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

18. Skyriaus vedéjas, Savivaldybés administracijos direktoriui i$leidus jsakyma dél vedéjo
atleidimo 1§ pareigy, jsakyme nurodytu laiku perduoda skyriaus reikalus ir herbinj antspauda
Savivaldybés administracijos direktoriaus paskirtam asmeniui.

19. Perduodant reikalus pasiraSomas reikaly perdavimo ir priémimo aktas, kuriame nurodomi

svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting skyriaus bukle.



20. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraSo perduodantis asmuo ir juos perimantis asmuo. Jei
perduodantis asmuo arba juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai
rastu, pasiraSydamas akta.

21. Reikaly perdavimo ir priemimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas lieka pas
reikalus perduodantj asmenj, o kitas jteikiamas reikalus priimanc¢iam asmeniui.

22. Jei 18 pareigy atleidziamas kitas skyriaus darbuotojas, jo reikalus perima skyriaus vedéjas arba
kitas skyriaus vedéjo paskirtas darbuotojas. Su perduodanciu darbuotoju pasiraSomas reikaly perdavimo

ir priémimo aktas.
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