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PATVIRTINTA
Kaisiadoriy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023 m. gruodzio  d. jsakymu Nr.V1E-
KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS

VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Turto valdymo skyrius (toliau — Skyrius) yra KaiSiadoriy rajono savivaldybeés (toliau
— Savivaldybé) administracijos padalinys.

2. Sie nuostatai nustato Skyriaus funkcijas, uzdavinius, darbo organizavima bei reikaly
perdavimg ir priémima.

3. Skyrius veikia vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais bei kitais pojstatyminiais
aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais ir
Siais nuostatais.

4. Skyrius turi savo antspauda su Skyriaus pavadinimu ,,KaiSiadoriy rajono

savivaldybés administracijos Turto valdymo skyrius®.

IL. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. uztikrinti tinkamg Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio ir patikéjimo teise
valdomo valstybés turto valdyma, naudojimg ir disponavimg juo;

5.2. uztikrinti tinkama valstybinés (perduotos savivaldybei) funkcijos vykdyma:
patikéjimo teise valdomos valstybinés zemés nuoma ir panauda;

5.3. uztikrinti operatyvy ir kokybiska licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais
gérimais, mazmenine prekyba tabako gaminiais, keleiviy vezimu autobusais vietinio susisiekimo
marSrutais paruo$img iSduoti;

5.4. uztikrinti tinkama Savivaldybés, kaip savivaldybés imonés savininkés, uzdaryjy
akciniy bendroviy akcininkés, V] KaiSiadoriy turizmo ir verslo informacijos centro savininkés bei

Vs3] Kauno regiono plétros agenttiros dalininkés, turtiniy ir neturtiniy teisiy ir pareigy jgyvendinima;

5.5. teisés akty nustatyta tvarka vykdyti statiniy naudojimo prieZiiira;



5.6. tinkamai organizuoti Savivaldybei priskirty funkcijy, susijusiy su buty ir kity
patalpy savininky bendrosios dalinés nuosavybés objekty naudojimu ir administravimu, vykdyma;

5.7. tinkamai organizuoti Savivaldybei priskirty funkcijy, susijusiy su parama bistui
Jsigyti ar iSsinuomoti, vykdyma.

6. Skyriaus funkcijos:

6.1. dalyvauja Savivaldybés strateginio planavimo dokumenty rengime,
Ju vykdymo, jgyvendinimo ir koordinavimo procesuose;

6.2. rengia individualaus ir norminio pobiidzio teisés akty projektus Savivaldybei
nuosavybés teise priklausancio, valstybei nuosavybés teise priklausancio ir Savivaldybés patikéjimo
teise valdomo turto naudojimo ir disponavimo juo klausimais, kontroliuoja jy vykdyma;

6.3. organizuoja ir (arba) vykdo Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto
perdavimg panaudos pagrindais laikinai neatlygintinai valdyti ir naudotis, parengia KaiSiadoriy
rajono savivaldybés administracijos turto panaudos sutartis, kontroliuoja jy vykdyma;

6.4. organizuoja ir (arba) vykdo Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto
nuomos procediiras, parengia Kaisiadoriy rajono savivaldybés administracijos turto nuomos sutartis,
kontroliuoja jy vykdyma;

6.5. vykdo Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio nekilnojamojo turto pardavimo
procediras;

6.6. organizuoja Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto vieSyjy prekiy
pardavimo aukciony rengima, turto inventorizavimo, nura§ymo procediiras;

6.7. vykdo socialinio ir savivaldybés biisto nuomos procediiras;

6.8. vykdo kitas paramos biistui jsigyti ar iSsinuomoti teikimo procediiras pagal
Lietuvos Respublikos paramos biistui jsigyti ar iSsinuomoti jstatyma;

6.9. vykdo teisés ] finansing paskata jaunoms Seimoms nustatyma;

6.10. vykdo Savivaldybés busty pardavimo procediiras;

6.11. organizuoja ir (arba) vykdo Savivaldybei patikéjimo teise valdomos valstybinés
zemés sklypy nuomos procediiras, sudaro nuomos sutartis ir kontroliuoja jy vykdyma;

6.12. organizuoja sutikimy jkeisti Savivaldybei patikéjimo teise perduotos valstybinés
zemés sklypo nuomos teise iSdavima;

6.13. organizuoja ir (arba) vykdo Savivaldybei patikéjimo teise valdomos valstybinés
zemés sklypy perdavimo panaudos pagrindais procediiras, parengia panaudos sutartis ir kontroliuoja
ju vykdyma;

6.14. organizuoja licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais,
mazmenine prekyba tabako gaminiais, keleiviy vezimu autobusais vietinio susisiekimo marSrutais

iSdavima;



6.15. organizuoja Savivaldybés turtiniy ir neturtiniy teisiy ir pareigy vykdyma
savivaldybés jmonéje ,,KaiSiadoriy paslaugos®, uzdarosiose akcinése bendrovése, kuriy akcijy turi
Savivaldybé, vieSojoje jstaigoje KaiSiadoriy turizmo ir verslo informacijos centras bei vieSojoje
jstaigoje Kauno regiono plétros agentiira, analizuoja jy veikla;

6.16. koordinuoja leidimy i8davimag prekiauti ar teikti paslaugas Savivaldybés tarybos
nustatytose vieSosiose vietose;

6.17. konsultuoja buty ir kity patalpy savininkus bendrosios nuosavybés valdymo
formos klausimais;

6.18. koordinuoja Daugiabuciy namy savininky bendrijy rémimo programos veikla;

6.19. sudaro besSeimininkio turto sgrasus;

6.20. organizuoja buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy, jungtinés
veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir mero paskirty bendrojo naudojimo objekty administratoriy
veiklos, susijusios su jstatymy ir kity teisés akty jiems priskirty funkcijy atlikimu, veiklos priezitra
ir kontrole ;

6.21. organizuoja bendro naudojimo objekty administratoriy atrankos ir paskyrimo
procediiras;

6.22. inicijuoja vieSuosius pirkimus, susijusius su Skyriaus kompetencijai priskirty
funkcijy vykdymu.

II1. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja vedéjas, kuris tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés
administracijos direktoriui.

8. Skyriaus vedéjas:

8.1. organizuoja Skyriaus darbg;

8.2. rengia Skyriaus nuostaty ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraS§ymy projektus;

8.3. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél Skyriaus darbuotojy
skatinimo ir tarnybiniy nuobaudy jiems skyrimo, jy kvalifikacijos kélimo ir profesiniy jgudziy
tobulinimo;

8.4. vertina Skyriaus darbuotojy tarnybine veikla per kalendorinius metus;

8.5. tvirtina Skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniaras¢ius;

8.6. atlieka kitas jo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

9. Einamieji Skyriaus klausimai aptariami su Skyriaus vedéju. Pasitarimy metu Skyriaus

darbuotojai atsiskaito uz pavedimy vykdyma, informuoja apie artimiausius darbus.
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10. Skyriaus vedéjo ar kito skyriaus darbuotojo pavadavimo atostogy, komandiruociy,
stazuoCiy bei ligos metu klausimus skyriaus vedéjo sitilymu sprendzia Savivaldybés administracijos
direktorius.

11. Skyriaus darbuotojai teisés akty nustatyta tvarka atsako uz priskirty funkcijy,

numatyty Skyriaus nuostatuose ir jy pareigybiy apraSymuose, tinkamg vykdyma.

IV. SKYRIAUS REIKALU PERDAVIMAS IR PRIEMIMAS

12. Savivaldybés administracijos direktoriui iSleidus jsakyma dél Skyriaus vedéjo
atleidimo i$ pareigy, isakyme nurodytu laiku, dalyvaujant Savivaldybés administracijos direktoriui,
atleidziamas Skyriaus vedéjas turi perduoti reikalus Savivaldybés administracijos direktoriaus
jgaliotam asmeniui.

13. Perduodant reikalus, turi buti pateikti svarbiausi duomenys, apibiidinantys faktine
Skyriaus bukle.

14. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraso reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo, taip pat Administracijos direktorius. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis
asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akt3.

15. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
lieka pas Savivaldybés administracijos direktoriy, o kitas jteikiamas reikalus priimanc¢iam asmeniui.
Buves Skyriaus vedéjas turi teis¢ gauti akto kopija.

16. Jei i$ pareigy atleidziamas kitas Skyriaus darbuotojas, jo reikalus perima Skyriaus
ved¢jas kartu su reikalus perduodanciu darbuotoju, pasiraSydamas reikaly perdavimo ir priémimo

akta.
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