KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

) ISAKYMAS )
DEL KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEISES IR
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2022 m. birzelio 8 d. Nr. V1E-879
Kaisiadorys

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 3 punktu:

1. T virtin u KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos Teisés ir vieSyjy pirkimy
skyriaus veiklos nuostatus (pridedama).

2. Pripazistu netekusiu galios KaiSiadoriy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2013 m. rugséjo 30 d. jsakymg Nr. V1-776 ,Dél Kaisiadoriy rajono savivaldybés
administracijos Viesyjy pirkimy skyriaus veiklos nuostaty patvirtinimo®.

3. Nustatau, kad $is jsakymas jsigalioja 2022 m. rugséjo 1 d.

Administracijos direktoré Vaida Babeckiené

Parenge
Ieva Sadurskiené
2022-06-06



PATVIRTINTA

KaiSiadoriy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2022 m. birzelio 8 d. jsakymu Nr. V1E-879

KAISIADORIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TEISES IR VIESUJU
PIRKIMU SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kai$iadoriy rajono savivaldybés administracijos Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus
(toliau — Skyrius) veiklos nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Skyriaus uzdavinius ir
funkcijas bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra KaiSiadoriy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés) administracijos
padalinys, tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Skyrius gali turéti antspauda ir blankg su Savivaldybés herbu ir skyriaus pavadinimu.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais bei kitais pojstatyminiais
aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais bei
Siais Nuostatais.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5.  Skyriaus uZdaviniai:

5.1. uztikrinti pateikty derinti Savivaldybés tarybos, Savivaldybés administracijos
direktoriaus priimamy teisés akty, sutarCiy ir kity dokumenty atitiktj Lietuvos Respublikos
Jstatymams, kitiems teisés aktams ir teisinés technikos reikalavimams;

5.2. uztikrinti efektyvy pirminés teisinés pagalbos teikimg pagal Lietuvos Respublikos
valstybés garantuojamos teisinés pagalbos jstatyma;

5.3. efektyviai atstovauti Savivaldybei ir Savivaldybés administracijai teismuose ir
ikiteisminése gin¢y nagrinéjimo institucijose;

5.4. priziuréti, kaip laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy, Savivaldybés institucijy
priimty teisés akty, uz kuriy pazeidimg numatyta administraciné atsakomybe;

5.5. Neteko galios ;
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5.6. organizuoti ir koordinuoti Savivaldybés administracijos vieSuosius pirkimus, tobulinti
viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarka ir uztikrinti Savivaldybés administracijos viesyjy
pirkimy sistemos funkcionavima, atitinkantj Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimus.

6. Skyrius, jgyvendindamas pavestus uzdavinius teisés srityje, atlicka Sias funkcijas:

6.1. teikia teisines konsultacijas Savivaldybés administracijos darbuotojams jy veiklos
klausimais;

6.2. rengia procesinius dokumentus teismui ir ikiteisminéms gin¢y nagringjimo
institucijoms bylose, kuriose dalyvaujan¢iu asmeniu yra Savivaldybé ar Savivaldybés administracija,
pagal jgaliojimus atstovauja Savivaldybei ir Savivaldybés administracijai visuose teismuose ir
ikiteisminése gincy nagrinéjimo institucijose;

6.3. vertina teisinés technikos pozitriu ir pagal jy santykj su galiojanciais jstatymais bei
kitais teisés norminiais aktais Savivaldybés tarybos sprendimy projektus, Savivaldybeés
administracijos direktoriaus norminio pobudZzio jsakymus, Savivaldybés ir Savivaldybeés
administracijos vardu sudaromas sutartis ir susitarimus bei derina ir vizuoja juos pagal Savivaldybés
institucijy nustatyta tvarka;

6.4. kvieciamas dalyvauja Savivaldybés tarybos, komitety posédziuose ir prireikus teikia
teisines konsultacijas sprendziamais klausimais;

6.5. nagrinéja fiziniy ir juridiniy asmeny pareiskimus, prane$imus, prasymus, skundus ir
kita informacijg apie administracinius teisés pazeidimus

6.6. atlieka administraciniy teisés pazeidimy tyrimus ir pagal Savivaldybés administracijos
direktorius suteiktus jgaliojimus suraso administraciniy teisés paZeidimy protokolus, nagringja
administraciniy teis€s pazeidimy bylas;

6.7. teikia pirmine teising pagalbg pagal Valstybés garantuojamos teisinés pagalbos
Istatyma.

7. Neteko galios.
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8.  Skyrius, jgyvendindamas pavestus uzdavinius vieSyjy pirkimy srityje, atlieka Sias
funkcijas:

8.1. planuoja ir organizuoja Savivaldybés administracijos prekiy, paslaugy ir darby
vieSuosius pirkimus, kaupia Savivaldybés administracijos padaliniy ir / ar valstybés tarnautojy,
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, teikiama informacijg apie planuojamus atlikti vieSuosius
pirkimus;

8.2. pagal pirkimy iniciatoriy pateiktg informacija nustato busimy prekiy, paslaugy ar darby
vieSyjy pirkimy vertes, rengia Savivaldybés administracijos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy

planus, teikia juos tvirtinti Savivaldybés administracijos direktoriui;
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8.3. organizuoja vieSojo pirkimo komisijy darbg ir uztikrina, kad vieSojo pirkimo komisijy
posédziai vykty nustatytu laiku ir tinkamai;

8.4. skelbia planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvesting Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje ir Savivaldybés tinklalapyje, uztikrina, kad informacija apie Savivaldybés
administracijos vykdomus vieSuosius pirkimus biity paskelbta teisés akty nustatyta tvarka;

8.5. teikia su vieSaisiais pirkimais susijusig informacija vieSuosius pirkimus
kontroliuojancioms ir priezitirg vykdancioms institucijoms;

8.6. rengia ir teikia Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka
numatytus skelbimus, ataskaitas bei kitus dokumentus;

8.7. administruoja Centring vieSyjy pirkimy informacing sistema;

8.8. koordinuoja bei organizuoja prekiy, paslaugy ar darby pirkimo dokumenty projekty,
pirkimo dokumenty patikslinimy (paaiskinimy) projekty, pranesimy tiek&jams projekty rengima;

8.9. organizuoja tiekejy pretenzijy nagrin€jima;

8.10.konsultuoja Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus,
dirbancius pagal darbo sutartis, Viesyjy pirkimy jstatymo taikymo ir vieSyjy pirkimy vykdymo
Klausimais.

9. Kitos Skyriaus funkcijos:

9.1. pagal skyriaus kompetencijg nagrinéja asmeny prasymus ir skundus;

9.2. dalyvauja Savivaldybés tarybos ar Savivaldybés administracijos direktoriaus sudaryty
komisijy darbe;

9.3. pagal skyriaus kompetencija rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

9.4. vykdo kitas su Skyriaus uzdaviniais susijusias teisés akty nustatytas funkcijas, kad buty
pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skaiciy
nustato ir pareigybiy apraSymus teisés akty nustatyta tvarka tvirtina Savivaldybés administracijos
direktorius.

11. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Savivaldybés
administracijos direktorius Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Vedéjas tiesiogiai pavaldus
ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

12. Kitus Skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, j

pareigas priima ir atleidzia i8 jy Savivaldybés administracijos direktorius Valstybés tarnybos jstatymo
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ar Darbo kodekso nustatyta tvarka. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi vedéjui.
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13. Skyriaus vedéjas:

13.1. organizuoja skyriaus darba;

13.2.rengia ir derina skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymus ir skyriaus nuostatus;

13.3.teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél skatinimo ir nuobaudy
skyrimo skyriaus darbuotojams;

13.4.vertina Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy tarnybing veiklg per kalendorinius
metus;

13.5. tvirtina Skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniarascius;

13.6. atlieka kitas jo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

14. Skyriaus ved¢jo ar kito skyriaus darbuotojo pavadavimo atostogy, komandiruociy,
stazuociy bei ligos metu klausimus skyriaus vedéjo sitilymu sprendzia Savivaldybés administracijos
direktorius.

15. Skyriaus darbuotojai teisés akty nustatyta tvarka atsako uz priskirty funkeijy, numatyty

skyriaus nuostatuose ir jy pareigybiy apraSymuose, tinkama vykdyma.
IV. SKYRIAUS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

16. Savivaldybés administracijos direktoriui iSleidus jsakyma dél Skyriaus vedéjo
atleidimo i§ pareigy, jsakyme nurodytu laiku, dalyvaujant Savivaldybés administracijos direktoriui,
atleidziamas Skyriaus vedéjas turi perduoti reikalus Savivaldybés administracijos direktoriaus
jgaliotam asmeniui.

17. Perduodant reikalus, turi biiti pateikti svarbiausi duomenys, apibudinantys fakting
Skyriaus bukle.

18. Reikaly perdavimo ir priemimo akta pasiraSo reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo, taip pat Savivaldybés administracijos direktorius. Jei reikalus perduodantis arba
juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai raStu, pasiraSydamas akta.

19. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
lieka pas Savivaldybés administracijos direktoriy, o kitas jteikiamas reikalus priimanéiam asmeniui.
Buves Skyriaus vedéjas turi teise gauti akto kopija.

20. Jei i pareigy atleidziamas kitas Skyriaus darbuotojas, jo reikalus perima Skyriaus

vedéjas, pasiraSydamas reikaly perdavimo ir priémimo akta.




